
附件1
桐城市建设工程进场建筑材料备案登记申请表
备案企业名称                            
备案产品类别                            
申 请 日 期         年    月    日      
桐城市建设工程质量监督站制
备  案  须  知

一、备案登记企业应提交以下资料：

1、《桐城市建设工程进场建筑材料备案登记申请表》；

2、《企业法定代表人承诺书》；

3、企业概况；

4、营业执照、组织机构代码证原件及复印件；

5、属于国家对产品或企业实行的许可管理范围的，需提供相关证书原件及复印件；

6、产品执行标准；

7、企业工艺设备；

8、产品自检情况；

9、质量技术资料；

10、产品检验报告；
11、材料产品委托代理的，需提供生产企业法人授权代理证明和代理单位营业执照原件及复印件；

12、其它相关材料。

二、提交资料为复印件的，应加盖单位公章，并出示原件核对。如提供的资料为外国文的，应同时提供中文翻译件。

三、备案登记企业提出换证申请的，应提交以下资料：

1、《桐城市建设工程进场建筑材料备案登记换证申请表》；

2、原《备案登记证明》原件；

3、近3个月内具有相应资质的检测机构出具的产品检验报告。

四、申请表中表一由备案登记企业填写，表二由质监站填写。备案登记企业必须如实提供资料，统一采用A4纸装订成册。
表一

桐城市建设工程进场建筑材料备案登记表

	生
产
企
业
	名  称
	
	法定代表人
	

	
	营业执照注册号
	
	组织机构代码证
	

	
	企业类型
	
	成立时间
	

	
	注册地址
	
	联系电话
	

	
	生产地址
	
	联系电话
	

	
	企业联系人
	
	联系电话
	

	代
理
商
	名  称
	
	法定代表人
	

	
	办公地址
	
	材料存放地址
	

	
	联系人
	
	联系电话
	

	备案登记产品名称
	

	类别/品种/规格/型号
	

	执行标准（名称及代码）
	

	产品年生产能力

（按产品计量单位计）
	

	产品注册商标
	

	国家对产品或企业

实行的许可管理

（应提供相应证书的原件及复印件）
	项  目
	发证单位
	证书编号
	有效期

	
	生产许可证
	
	
	

	
	卫生许可证
	
	
	

	
	采矿许可证
	
	
	

	
	企业资质证书
	
	
	

	
	其  它
	
	
	


表二
备 案 登 记 核 查 表

	资 料 类 目
	资 料 要 求
	核查情况

	企业概况
	技术能力、生产能力、产品类型等。
	

	营业执照、组织机构代码证
	提供原件及复印件一份，原件审核后归还。
	

	国家对产品或企业实行许可管理证件
	提供原件及复印件一份，原件审核后归还。
	

	产品执行标准
	提供复印件，企业标准须有质量技术监督部门备案手续。新型材料应有省级及以上住房和城乡建设主管部门的认证文件。
	

	企业工艺设备
	主要生产设备清单。提供登记产品的工艺规程。
	

	产品自检情况
	试验室资质证书复印件，试验人员姓名、职称及岗位证书复印件，试验项目和试验设备清单。如委托外检，须有相关手续。
	

	质量技术资料
	质量控制及管理制度；原材料合格证或复验记录、产品检查记录或试验报告、产品出厂质保书或合格证样件。
	

	产品检验报告
	第三方认可检测机构做的产品型式检验报告，提供最近一次检验的原件和复印件（原件审核后归还）。
	

	材料产品委托代理
	提供生产企业法人授权代理证明和代理单位营业执照原件及复印件。
	

	核
查
情
况
	资料核查情况：

	
	产品抽检情况：

	核查意见：
核查人：                年     月     日

	审批意见：
审批人：                 年     月     日


附件2

企业法定代表人承诺书
本人以企业法定代表人的身份郑重承诺：本企业所填报和提供的资料都是真实、有效、合法的；对违反承诺的行为，本企业承担一切法律责任。

                      企业法定代表人（签字）：                     
企业名称（公章）：                        
                                  年   月   日

企业法定代表人委托书

兹委托        ，代表我公司全权办理桐城市建设工程进场建筑材料备案登记手续有关事宜。

    特此委托。

                          企业法定代表人：

                          企业名称（公章）：

                                        年    月    日
附件3

桐城市建设工程进场建筑材料备案登记换证申请表
	桐城市建设工程质量监督站：

我单位已通过贵单位备案登记建筑材料（产品名称）                 ，（产品类别）                     ，（产品品种/规格/型号）                                ，备案登记证明编号                     ，备案有效期已到，现提出换证申请，望给予批准。
企业法定代表人（签字）：                     
企业名称（公章）：                        
                                     年   月   日




